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INSTRUÇÕES PARA REALIZAÇÃO DA INSCRIÇÃO 

1. O processo seletivo consiste em 2 etapas: ETAPA 1 – DADOS PESSOAIS e ETAPA 2 – 

DOCUMENTOS. A inscrição só é completada corretamente após a conclusão das duas etapas. 

 

2. O candidato deverá acessar a página na web da ficha de inscrição para o processo seletivo 

através do link https://pss2023.pontapora.ms.gov.br/inscricao/; 

 

3. Preencher corretamente todos os campos obrigatórios, assinalados com asterisco (*) contidos 

na ETAPA 1 – Dados Pessoais; 

Obs.: O endereço é preenchido automaticamente após preenchimento do Campo 

CEP, sendo necessário o completar apenas os campos do número e complemento 

quando for desejado. 

4. O candidato deverá obrigatoriamente informar no momento do preenchimento do 

formulário de inscrição, se deseja se inscrever ou não para concorrer a vaga pela condição de 

portador de deficiência no campo de seleção disponível em tela, selecionando “Sim” ou 

“Não”, conforme imagem abaixo: 

 

Se o candidato não marcar uma das opções não será possível avançar no processo de 

inscrição. 

 

5. Assinalar as 3 caixas de seleção contendo declarações de ciência a respeito do processo ao 

final da página; 

 

 
6. Clicar no botão “Avançar” e então clicar em “Ok” nas duas janelas de aviso que aparecerão 

na tela. O sistema encaminhará o candidato diretamente a página de envio de documentos; 

 

7. Realizar o envio dos documentos de caráter obrigatório e classificatório constantes no edital 

através da Etapa – 2 – Documentação. 

 

8. O candidato deve se atentar com detalhes às orientações em tela no momento do upload da 

documentação. 

 

https://pss2023.pontapora.ms.gov.br/inscricao/
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Obs: O envio dos arquivos pode ser feito tanto no formato PDF quanto em 

formatos de imagem (JPG e PNG), com tamanho máximo de até 5 Mb. O Candidato 

pode enviar um arquivo por vez ou selecionar vários ao mesmo tempo para envio. 

9. Ciente das informações em tela e recomendações, clicar em “Escolher Arquivos” 

 

10. Na tela do Windows selecionar o arquivo desejado e após clicar em “Abrir” 

 

11. O nome do arquivo será apresentado na barra, conforme imagem abaixo, então o candidato 

deverá clicar no botão “Cadastrar Arquivos” para todos os arquivos desejados. 



 

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 

001/2023 

 

 

12. Os arquivos cadastrados serão listados abaixo, onde o candidato poderá conferir se o arquivo 

está correto e se está nítido. Caso encontre algum problema o candidato deverá ajustar o que 

for necessário e reenviar o arquivo desejado. 

 

13. Após cadastrar e conferir todos os arquivos desejados, o candidato poderá finalizar e 

confirmar sua inscrição clicando no botão na parte inferior da tela “Finalizar Inscrição”. 

 

14. Após finalizar a inscrição o candidato será levado a tela de encerramento do processo de 

inscrição, onde constam informações como, nome, cargo escolhido e número de inscrição em 

tela: 
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O candidato pode fazer o download ou imprimir seu comprovante de inscrição clicando no 

botão acima “Salvar Comprovante”, gerando um comprovante idêntico ao da imagem abaixo: 

 


