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CARTILHA PARA APROVAGAO DE PROJETO DE EDIFICAGAO SEM O ALVARA DE CONSTRUGCAO

O QUEE?

E o documento expedido pela Administracio Municipal, mediante abertura de processo administrativo, re-
conhecendo que o projeto de edificacdo estd aprovado, pois atende a legislagdo municipal. Entretanto, so-
mente a aprovac¢ao do projeto ndo da direito a iniciar a construgao (neste caso, é necessario solicitar o Al-

vard de Construcdo).

PARA QUEM E O SERVIGO?

Proprietario do imdvel, inventariante, pessoas interessadas em financiar a compra do imével, outros.

DO QUE PRECISA?

Requerimento solicitando a aprovacdo do projeto, conforme o ANEXO | — Modelo de Requerimento.

2. Uma cépia da Matricula do terreno, atualizada nos ultimos 30 dias, em nome do requerente;

3. Uma via da Certiddao Negativa de Débitos do imdvel, expedida pelo Setor de Cadastro Imobilidrio da
Prefeitura Municipal de Ponta Pora—MSs;

4. Uma Coépia dos documentos do proprietario (pessoa fisica ou juridica do proprietario):
RG/CPF/CNPJ/Contrato Social da Empresa/Contrato de prestacdo de servicos da empresa, procura-
¢ao, etc.

5. Em caso de financiamento da construcdo, cujo lote ndo esteja em nome do proprietario, deve ser
apresentado o documento de intencdo de compra e venda e a Declaragao da inteng¢ao do financia-
mento — a documentacdo é fornecida pela Instituicdo Financeira;

6. Documento que vincule o requerente ao proprietario, quando for o caso (inventario, financiamen-
tos, etc.);

7. Uma via do Alvara de Cadastramento do Profissional expedido pelo Setor de Fiscalizacdo Tributaria

da Prefeitura Municipal de Ponta Por3;
Documento de Responsabilidade Técnica do Profissional (ART ou RRT) do autor do projeto;
Uma via do Memorial Descritivo — BIC, conforme o ANEXO Il — Boletim de Informacdes Cadastrais —

BIC (Memorial);

10. Uma via do Projeto arquitetonico elaborado por profissional, conforme o ANEXO Il - Conteudo

do Projeto Arquitetdnico

11. Guia de Diretrizes Urbanisticas (GDU), quando exigido na Lei de Uso e Ocupagdo do Solo Urbano;

12. Apresentar toda a documentagdo em pasta com elastico;

13. Encaminhar o arquivo digital para o e-mail: sap@pontapora.ms.gov.br, ASSUNTO: Numero do
protocolo, contendo a Implantagdo em formato DWG Georreferenciado (adotar sistema de
projecdo UTM e o Datum SIRGAS 2000 Zona 21S - versdo até 2021).

Prefeitura Municipal de Ponta Poréd-Setor de Analise de Projetos
Rua Guia Lopes n° 663 | Centro | CEP: 79904-654 | Ponta Pora-MS fone (67) 3926 6716


https://pontapora.ms.gov.br/v2/wp-content/uploads/2023/01/02.-ANEXO-I-Requerimento.docx
https://pontapora.ms.gov.br/v2/wp-content/uploads/2023/01/03.-ANEXO-II-Boletim-de-Informacao-Cadastral-Memorial.pdf
https://pontapora.ms.gov.br/v2/wp-content/uploads/2023/01/03.-ANEXO-II-Boletim-de-Informacao-Cadastral-Memorial.pdf
https://pontapora.ms.gov.br/v2/wp-content/uploads/2023/01/04.-ANEXO-III-Conteudo-do-Projeto-Arquitetonico.pdf
https://pontapora.ms.gov.br/v2/wp-content/uploads/2023/01/04.-ANEXO-III-Conteudo-do-Projeto-Arquitetonico.pdf
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QUAIS SAO AS ETAPAS?

Pagamento da Guia para Protocolo;

Abertura de processo no Protocolo Geral;

Andlise do processo pelo Setor de Andlise de Projetos - SAP;

Solicitagdo de complementacdo/exigéncias se for o caso;

vk W

Deferimento do Processo, mediante a apresentacdo das vias complementares:

a) Minimo de 4 (quatro) vias do projeto arquitetdnico, devidamente assinada;

b) Minimo de 4 (quatro) vias do Memorial Descritivo — BIC, devidamente assinado;
6. Retirada do Projeto Aprovado no Setor de Andlise de Projetos — SAP;

7. Arquivamento do Processo para continuidade futura;

QUAL E O PRAZO?
1. Apos o protocolo o processo sera analisado em até 30 dias;
2. Apbds a ciéncia do proprietario das exigéncias ou irregularidades, sera dado o prazo de 30 (trinta) dias
para manifestacdo/correcdo, caso contrario o processo sera indeferido e arquivado.
3. Se for necessario, por solicitacdo, sera dado prazo maior para as correcées/cumprimento de exigén-

cias;

COMO SOLICITAR?

Retirar a Guia de abertura do Processo no Centro de Atendimento do Cidaddo — CAC, sito a Rua Tiradentes,
301;

Apds o pagamento da guia, o processo administrativo deve ser aberto no Protocolo Geral, localizado no Pago
Municipal, sito a Rua Guia Lopes, 663 - Centro, Ponta Pora - MS, 79904-654.

COMO TIRAR DUVIDAS?

ManifestacGes dos usuarios acerca dos processos em andamento podem ser feitas por:

Telefone (67) 3926-6716 ou (67) 99892-5461 ou E-mail: sap@pontapora.ms.gov.br

Atendimento Presencial do Setor de Analise de Projetos exclusivo para profissionais de Engenharia,

Arquitetura, Tecnélogos e Técnicos de Edificagbes - das 8h as 12h.

LEGISLAGOES APLICAVEIS:

LEl COMPLEMENTAR N. 197, DE 15 DE ABRIL DE 2020.
LEI COMPLEMENTAR N¢. 208, DE 07 DE JULHO DE 2.021.
LEI COMPLEMENTAR N¢. 209, DE 07 DE JULHO DE 2.021.

ORGAO RESPONSAVEL:
Setor de Analise de Projetos — Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo

Setor de Cadastro Imobilidrio — Secretaria Municipal de Finangas

Prefeitura Municipal de Ponta Poréd-Setor de Analise de Projetos
Rua Guia Lopes n° 663 | Centro | CEP: 79904-654 | Ponta Pora-MS fone (67) 3926 6716


https://pontapora.ms.gov.br/v2/wp-content/uploads/2023/01/LEI-197_2020_PLANO-DIRETOR.pdf
https://pontapora.ms.gov.br/v2/wp-content/uploads/2023/01/LEI-208_2021_USO-E-OCUPACAO-DO-SOLO.pdf
https://pontapora.ms.gov.br/v2/wp-content/uploads/2023/01/LEI-209_2021_CODIGO-POSTURAS.pdf

