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CARTILHA PARA APROVACAO DE PROJETO DE EDIFICACAO COM ALVARA DE CONSTRUCAO

O QUE E?

E o documento expedido pela Administracio Municipal, mediante abertura de processo administrativo,
reconhecendo que o projeto de edificacao esta aprovado, pois atende a legislacdo municipal. Entretanto,
ndo basta aprovar o projeto de construcdo. E necessario solicitar e retirar o Alvara de Construcdo que é o
documento que autoriza a execugao da obra.

PARA QUEM E O SERVICO?
Proprietario do imdvel, inventariante, pessoas interessadas em financiar a compra do imével, outros.

DO QUE PRECISA?
1. Requerimento solicitando a aprovacao do projeto e o Alvara de Construcao, conforme o ANEXO |

— Modelo de Requerimento.

Matricula do terreno, atualizada nos ultimos 30 dias, em nome do requerente;
Certidao Negativa de Débitos do imdvel, expedida pelo Setor de Cadastro Imobilidrio da Prefei-
tura Municipal de Ponta Pora—Ms;

4. Documentos do proprietario (pessoa fisica ou juridica do proprietario): RG/CPF/CNPJ/Contrato
Social da Empresa/Contrato de prestacdo de servicos da empresa, procuragio, etc.

5. Em caso de financiamento da construcdo, cujo lote ndo esteja em nome do proprietario, deve ser
apresentado a Declaragao da intengao do financiamento e a Notificagdao Extrajudicial para ven-
das feitas por Incorporadoras, Imobiliarias e empresas, ou Instrumento Particular de Compra e
Venda para vendas de pessoas fisicas —a documentacdo é fornecida pela Instituicdo Financeira;

6. Documento que vincule o requerente ao proprietdrio, quando for o caso (inventdrio, financia-
mentos, etc.);

7. Alvara de Cadastramento do Profissional expedido pelo Setor de Fiscalizagao Tributdria da Pre-

feitura Municipal de Ponta Por3;

8. Documento de Responsabilidade Técnica do Profissional (ART ou RRT) do autor do projeto;

9. Documento de Responsabilidade Técnica do Profissional (ART ou RRT) do responsavel técnico
pela obra (caso seja o mesmo profissional o Documento de Responsabilidade Técnica pode ser
um so);

10. Boletim de Informagdes Cadastrais — BIC, conforme o ANEXO Il — Boletim de Informac&es Cadas-
trais — BIC (Memorial);

11. Projeto arquitetonico elaborado pelo profissional, conforme o ANEXO Il - Conteudo do Projeto
Arguitetonico;

12. Guia de Diretrizes Urbanisticas (GDU), quando exigido na Lei de Uso e Ocupacdo do Solo

Urbano;
13. Implantacdo em formato DWG Georreferenciado (adotar sistema de projecdo UTM e o Datum
SIRGAS 2000 Zona 21S - versdo até 2021).

Prefeitura Municipal de Ponta Pora-Setor de Analise de Projetos
Rua Guia Lopes n° 663 | Centro | CEP: 79904-654 | Ponta Pora-MS fone (67) 3926 6716


https://pontapora.ms.gov.br/v2/wp-content/uploads/2023/01/02.-ANEXO-I-Requerimento.docx
https://pontapora.ms.gov.br/v2/wp-content/uploads/2023/01/02.-ANEXO-I-Requerimento.docx
https://pontapora.ms.gov.br/v2/wp-content/uploads/2023/01/03.-ANEXO-II-Boletim-de-Informacao-Cadastral-Memorial.pdf
https://pontapora.ms.gov.br/v2/wp-content/uploads/2023/01/03.-ANEXO-II-Boletim-de-Informacao-Cadastral-Memorial.pdf
https://pontapora.ms.gov.br/v2/wp-content/uploads/2023/01/04.-ANEXO-III-Conteudo-do-Projeto-Arquitetonico.pdf
https://pontapora.ms.gov.br/v2/wp-content/uploads/2023/01/04.-ANEXO-III-Conteudo-do-Projeto-Arquitetonico.pdf

CARTILHA PARA APROVACAO DE PROJETO DE SAP
EDIFICACAO COM ALVARA DE CONSTRUGAO Setor de Andlise

de Projetos

QUAIS SAO AS ETAPAS?
1. Cadastro e abertura de processo no site: http://sadpro.pontapora.ms.gov.br/pmpp/;

Analise do processo pelo Setor de Analise de Projetos - SAP;

Solicitagdo de complementagdo/exigéncias via e-mail/site se for o caso;
Deferimento do Processo;

Emissdo de guia para pagamento;

Recebimento do projeto aprovado via e-mail.
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Atencgao: Todo Alvara de Construcdo emitido gera a inscricdo no Cadastro Nacional de Obras de
Construcdo Civil — CNO da Receita Federal.
8. Arquivamento do Processo para posterior fiscalizacdo;

QUAL E O PRAZO?
1. Apds o protocolo o processo sera analisado em até 30 dias;
2. Apbds a ciéncia do proprietario das exigéncias ou irregularidades, serd dado o prazo de 30 (trinta)
dias para manifestacdo/correcdo, caso contrario o processo sera indeferido e arquivado.
3. Se for necessario, por solicitagdo, serd dado prazo maior para as correcées/cumprimento de exi-

géncias;

COMO SOLICITAR?
Deve ser feito o cadastro pelo profissional responsdvel ou proprietario do imével no Sistema de Andlise
Digital de Projetos (SADPRO) — A partir do link http://sadpro.pontapora.ms.gov.br/pmpp/.

Apés o cadastro, fazer a abertura do processo no mesmo site. As notificacdes de pendéncia/aprovacido
serdo notificadas via e-mail para o requerente.

COMO TIRAR DUVIDAS?
Acompanhamento dos usuarios acerca dos processos em andamento podem ser feitas pelo Sistema de
Andlise Digital de Projetos (SADPRO) — A partir do link http://sadpro.pontapora.ms.gov.br/pmpp/.

Atendimento Presencial do Setor de Andlise de Projetos exclusivo para profissionais de Engenharia,
Arquitetura, Tecndlogos e Técnicos de Edificagdes: de segunda a sexta das 7h as 11h no Pago Municipal,
sito a Rua Guia Lopes, 663 - Centro, Ponta Pora - MS, 79904-654.

LEGISLACOES APLICAVEIS:

LEI COMPLEMENTAR N. 197, DE 15 DE ABRIL DE 2020.
LEI COMPLEMENTAR N2. 208, DE 07 DE JULHO DE 2.021.
LEI COMPLEMENTAR N2. 209, DE 07 DE JULHO DE 2.021.

ORGAO RESPONSAVEL:
Setor de Anadlise de Projetos — Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo
Setor de Cadastro Imobilidrio — Secretaria Municipal de Finangas
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