PoNTA CARTILHA PARA REGULARIZAGAO SAP
pO QA DE | MOVE| S Setor de Analise

de Projetos

REGULARIZAGCAO DE IMOVEIS

DOCUMENTACAO EXIGIDA:

I.  Requerimento solicitando a aprovacdo do projeto — Padrao PMPP;

II. Matricula atualizada do Imével, maximo de 30 dias, em nome do requerente;

lll. Certiddo Negativa de Débitos do imdvel, expedida pelo setor de cadastro imobilidrio, pela Prefeitura
Municipal de Ponta Pora—MS;

IV. Planta de Implantagdo com representacgdo técnica nos formatos da ABNT/NBR 6492;

V. Anexar arquivo, contendo a Implantagdao em formato DWG Georreferenciado, adotar sistema de projecao
UTM e o Datum SIRGAS 2000 Zona 21S.

V1. Boletim de Informago6es Cadastrais - BIC — Padrdao PMPP;

VIIl. Laudo de Vistoria Técnica — Padrao PMPP;

VIIl.Documento de Responsabilidade Técnica do Profissional (ART ou RRT) do autor do projeto;

IX. Documento de Responsabilidade Técnica do Profissional (ART ou RRT) do responsavel técnico pela obra
(caso seja o mesmo profissional o Documento de Responsabilidade Técnica pode ser um sé);

X. Alvara de Cadastramento do profissional inscrito, expedido no setor de fiscalizacdo tributdria pela
Prefeitura Municipal;

Xl. Documentos fisicos ou juridicos do proprietario: RG/CPF/CNPJ/Contrato Social da Empresa/Contrato de
prestacdo de servicos da empresa, Termo inventariante, etc.;

XIl. Registro fotografico do imdével com imagens datadas e com breve legenda, onde seja possivel a
visualizacdo da fachada, calgada, recuos e areas permedveis e livres;

XIll. Acrescentar na prancha do projeto os seguintes dizeres:

= Declaro que é de minha responsabilidade a veracidade e exatidéo das informagdes apresentadas
em projeto e que estou ciente que a andlise se fard com as informagdes da planta de implantagdo;

= Declaro que estou ciente que é de minha responsabilidade o atendimento das recomendagdes da
NBR 9050/2020;

= Declaro que o empreendimento atende ds leis complementares n. 208 e 209, de 07 de julho de 2.021
e 217 de 15 de julho de 2022;

= Declaro que estou ciente que, se a legislagdo ndo for atendida ou as informagées fornecidas
estiverem em incorretas ou falseadas, tenho ciéncia de sofrer as sangdes previstas em lei;

XIV. Licenca Ambiental (Licenca Prévia) para empreendimentos previstos em lei;
XV. Certificado de vistoria do Corpo de Bombeiros, para os empreendimentos previstos em lei;

XVI.Guia de Diretrizes Urbanisticas (GDU), Estudo de Impacto de Vizinhanga (EIV) ou Guia de Diretrizes para

Empreendimento em Area Rural (GDR), para empreendimentos previstos em lei (1 via);
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INFORMACOES PROJETUAIS MINIMAS EXIGIDAS:

Carimbo:

- Apresentar todas as informacg&es contidas no modelo PMPP;

- Em caso de habitagdo multifamiliar indicar nimero de unidades residenciais;
- Indicar quadros de areas parciais por unidades;

Implantacdo:
- Identificar Zoneamento que o imdvel estd inserido, segundo os Mapas estabelecidos pelo PDPP;

- Registrar a posicdo da edificagao relativamente as linhas do lote;

- Apresentar execucdo de calcada/ passeio publico;

- Indicar rebaixamento de guia para acesso de veiculos e acesso de pedestres;

- Registras através de legenda darea a ser edificada, drea regular ja edificada, drea destinada a
estacionamento e area permedvel, informando seu respectivo revestimento. - Possuir hachuras
diferenciadas e perimetro cotado;

- Indicar nome das ruas

Planta de situacao:

- Registrar a posicao do lote relativamente a quadra indicando as dimensdes do mesmo;
- Indicar a distancia até as esquinas;

- Indicar orientacdo magnética (Norte);

- Indicar nome das Ruas;

OBSERVACOES:

v’ As edificacdes que ndo se enquadrem na anélise de forma simplificada, conforme descrito no inciso | do

artigo 108 do Cdédigo De Posturas Do Municipio De Ponta Pord, deverdo apresentar o projeto

arquitetonico completo contendo planta, cortes, fachada, planta de cobertura e implanta¢do e outros
documentos especificos, tais como: licenga ambiental, diretrizes urbanisticas, entre outros.

O projeto devera ser apresentado em tamanho minimo A3;

Areas edificadas sem Habite-se deverdo ser regularizadas ou demolidas;

Area Regular, a demolir devera ser indicada com linha tracejada, legendas e cotas na implantagdo ou &

parte no projeto e no memorial;

v' O projeto deverd apresentar escala legivel para perfeito entendimento. A indicacdo da escala ndo
dispensara a indicagdo de cotas, as quais prevalecerao nos casos de divergéncias entre as mesmas e as
medidas tomadas no desempenho;

v No selo do projeto dever3o ser apresentadas todas as informacdes que couberem ao referido processo
do “Carimbo Modelo de PMPP” e devera ser reservado espago destinado aos carimbos de aprovagao;

v’ Para a emissdo do habite-se, caso haja qualquer divergéncia entre o projeto aprovado, e a edificacdo
construida, o profissional devera solicitar a substituicdo do projeto aprovado;

v A certiddo de Matricula do imével deve estar em conformidade com a ficha cadastral existente no
cadastro da PMPP e com o projeto apresentado. No caso de divergéncias observadas deverdo ser
providenciadas, pelo requerente, retificacdes e posterior apresentacdo da Certiddo atualizada.

v" Em caso de pendéncias, a anélise do processo fica interrompida até a apresentacdo das informacdes
solicitadas e em fungao do que for apresentado, poderao ser solicitadas novas complementacgdes.

v' Conforme § 29, do artigo 108, da Lei Complementar n2 209, de 7 de julho de 2021, caso ndo sejam
fornecidas as informagdes no prazo maximo de 30 (trinta) dias, o processo sera indeferido e arquivado.

DN
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QUAIS SAO AS ETAPAS?
1. Cadastro e abertura de processo no site: http://sadpro.pontapora.ms.gov.br/pmpp/;
2. Analise do processo pelo Setor de Analise de Projetos - SAP;
3. Solicitacdo de complementacio/exigéncias via e-mail/site se for o caso;
4. Encaminhamento do processo para fiscalizacdo;
5. Deferimento do Processo;
6. Emissdo de guia para pagamento;
7. Recebimento do projeto aprovado via e-mail;
8. Atencdo: Toda Carta de Habite-se por Regularizacao emitido gera a inscricao no Cadastro Nacional de

Obras de Construgao Civil — CNO da Receita Federal,;
9. Arquivamento do Processo.

QUALE O PRAZO?
1. Apds o protocolo o processo sera analisado em até 30 dias;
2. Apéds a ciéncia do proprietario das exigéncias ou irregularidades, sera dado o prazo de 30 (trinta) dias
para manifestacdo/correcdo, caso contrario o processo sera indeferido e arquivado.
3. Se for necessario, por solicitacdo, sera dado prazo maior para as corre¢des/cumprimento de exigén-
cias;

COMO SOLICITAR?
Deve ser feito o cadastro pelo profissional responsdvel ou proprietdrio do imdvel no Sistema de Analise Digital
de Projetos (SADPRO) — A partir do link http://sadpro.pontapora.ms.gov.br/pmpp/.

Apds o cadastro, fazer a abertura do processo no mesmo site. As notificagdes de pendéncia/aprovagio serdo
notificadas via e-mail para o requerente.

COMO TIRAR DUVIDAS?
Acompanhamento dos usudrios acerca dos processos em andamento podem ser feitas pelo Sistema de Analise
Digital de Projetos (SADPRO) — A partir do link http://sadpro.pontapora.ms.gov.br/pmpp/.

Atendimento Presencial do Setor de Andlise de Projetos exclusivo para profissionais de Engenharia,
Arquitetura, Tecndlogos e Técnicos de Edificagdes: de segunda a sexta das 7h as 11h no Pago Municipal, sito a
Rua Guia Lopes, 663 - Centro, Ponta Pora - MS, 79904-654.

LEGISLAGOES APLICAVEIS:

LEl COMPLEMENTAR N. 197, DE 15 DE ABRIL DE 2020.
LEI COMPLEMENTAR N¢. 208, DE 07 DE JULHO DE 2.021.
LEI COMPLEMENTAR N2. 209, DE 07 DE JULHO DE 2.021.

ORGAO RESPONSAVEL:
Setor de Andlise de Projetos — Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo
Setor de Cadastro Imobilidrio — Secretaria Municipal de Finangas
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