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OUTROS NUMEROS DE EMERGENCIA UTEIS
® SAMU (urgéncia e emergéncia em saude): 192
e Corpo de Bombeiros: 193
e Disque Direitos Humanos: 100

PORTARIA N. 348, DE 14 DE MAIO DE 2026.

Institui, no &mbito das unidades jurisdicionadas vinculadas ao Municipio de Ponta Pord/MS, o fluxo interno para produgdo, alimentagéo,
conferéncia, transmissdo, retificagdo e ratificacdo das informagGes relativas ao Sistema de Fiscalizagdo Integrada de Gestdo - e-Sfinge do
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul - TCE/MS, complementa a disciplina dos responsaveis e da outras providéncias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE PONTA PORA/MS, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso das atribui¢cdes que lhe confere a Lei Organica Municipal,
CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo TCE/MS n2 225, de 18 de setembro de 2024, e em suas alteragbes posteriores, que institui e disciplina
o Sistema de Fiscalizagdo Integrada de Gestao - e-Sfinge;

CONSIDERANDO a Resolugdo TCE/MS n2 239, de 6 de dezembro de 2024, que aprovou as diretrizes do e-Sfinge, compreendendo, entre outros
instrumentos, o Manual, as tabelas, os quadros, as regras de consisténcia, o Plano de Contas e Contas Correntes, as fontes ou destinagdes de
recursos e o Plano de Despesa e Elementos de Despesa;

CONSIDERANDO o Manual do Sistema de Fiscalizagdo Integrada de Gestdo - e-Sfinge, Versdo 2.0, de 26 de janeiro de 2026, vigente para o
exercicio de 2026, e a necessidade de compatibilizar as rotinas municipais com os servigos, leiautes, regras de consisténcia, prazos e
funcionalidades disponibilizados pelo TCE/MS;

CONSIDERANDO a Portaria Municipal n2 006/2026, de 9 de julho de 2026, que atualizou a designagdo dos responsaveis pelo envio de dados
ao TCE/MS por meio do e-Sfinge, sem prejuizo da necessidade de disciplinar o fluxo interno de producéo, conferéncia e encaminhamento das
informacoes;

CONSIDERANDO as Comunicagdes Internas n2 237/2026 e n2 241/2026 da Secretaria Municipal de Fazenda e Planejamento Orgamentario e,
especialmente, os apontamentos técnicos relativos ao Pedido de Empenho, ao Subempenho do e-Sfinge, ao Desembolso Plano Unico e a
responsabilidade das Tesourarias pela conciliagdo bancaria;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar segregacdo de fungdes, defini¢cdo objetiva de responsabilidades, rastreabilidade, tempestividade,
integridade das informag6es e compatibilidade permanente do fluxo interno com a regulamentac¢do do TCE/MS,

RESOLVE:

Art. 12 Fica instituido, no ambito das unidades jurisdicionadas vinculadas ao Municipio de Ponta Pord/MS, o fluxo interno para produgdo,
alimentacdo, conferéncia, transmissao, retificacdo, ratificacdo e guarda das informagdes e dos documentos relacionados ao Sistema de
Fiscalizagdo Integrada de Gestdo - e-Sfinge, nos termos desta Portaria e de seu Anexo I.

Paragrafo Unico. Esta Portaria disciplina responsabilidades e rotinas administrativas internas e ndo substitui nem restringe as regras técnicas,
os leiautes, os prazos, as funcionalidades e as regras de consisténcia definidos pelo TCE/MS, que deverdo ser observados em sua vers3o vigente.
Art. 22 Para fins desta Portaria, serdo considerados os médulos do e-Sfinge previstos na regulamentagado e no Manual vigentes, atualmente
compreendidos por:

| - Planejamento Orgamentdrio;

Il - Atos Juridicos;

Il - Execugdo Orgcamentdria;

IV - Registros Contabeis;

V - Gestdo Fiscal;

VI - Tributario;

VII - Atos de Pessoal.

§ 12 Servigos, leiautes, informagdes ou funcionalidades especificos, inclusive Situagdo do Contrato, Medigdo do Contrato, Nova Publicagdo de
Contratos, Convénios, Corre¢do de Dados e Desembolso Plano Unico, ndo constituem, por essa razdo, médulos auténomos e observardo o
enquadramento e o tratamento definidos pelo Manual vigente.

§ 22 As alteragBes técnicas, os novos leiautes e os ajustes operacionais promovidos pelo TCE/MS serdo observados a partir de sua vigéncia,
independentemente de reproducdo integral nesta Portaria, desde que ndo impliquem alteragdo da distribuigdo interna de comp eténcias,
hipdtese em que devera ser promovida a correspondente adequagdo do ato municipal.

Art. 32 Permanecem vigentes as designacdes de titulares e substitutos constantes da Portaria Municipal n2 006/2026, e de atos posteriores
gue validamente as tenham modificado, até sua substituicdao ou revogacdo por ato especifico.

§ 12 No prazo de 15 (quinze) dias contado da publicacdo desta Portaria, o Orgdo Central de Controle Interno, em articulagdo com os gestores
competentes e as unidades responsaveis, devera conferir a correspondéncia entre as designagdes vigentes, os cadastros existentes no TCE/MS
e os perfis efetivamente concedidos, assegurando, para cada médulo, no minimo um agente publico titular e um substituto.

§ 22 A revisdo de que trata o § 12 deverd identificar, conforme os perfis disponibilizados pelo TCE/MS, os responsaveis pela remessa, os
responsaveis pela ratificagdo dos modulos e o responsavel pela ratificagdo global, sem presumir que a atribuigdo decorra automaticamente da
lotagdo do agente em determinada unidade administrativa.

§ 32 Eventual alteracdo de agente designado, de atribuigdo funcional ou de perfil de acesso devera ser formalizada e atualizada nos ambientes
do TCE/MS, observada a competéncia do gestor da unidade jurisdicionada ou de pessoa a quem essa competéncia tenha sido formalmente
delegada.

Art. 42 A organizacdo dos cadastros e perfis do e-Sfinge observard, além da regulamentacdo do TCE/MS, as seguintes diretrizes:

| - cabera ao Orgdo Central de Controle Interno centralizar as atividades de cadastro dos responsaveis e acompanhar a remessa de dados da
unidade jurisdicionada;

Il - cabera ao gestor da unidade jurisdicionada ou a pessoa formalmente delegada credenciar, descredenciar ou modificar os perfis dos usudrios
nos ambientes disponibilizados pelo TCE/MS;

IIl - o titular do Orgdo Central de Controle Interno deverd manter regular o seu cadastro e o de seu substituto e indicar servidor efetivo para
responder pelo cadastro de novos responsaveis nas hipdteses previstas na regulamentagio do TCE/MS;
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IV - 0 acesso aos sistemas serd pessoal e intransferivel, respondendo cada usuario pelas operagdes realizadas com as suas credenciais;

V - a designagdo, o cadastramento, a remessa ou a ratificacdo ndo transferem ao operador do sistema a responsabilidade material por dado
ou documento produzido, validado ou aprovado por outra unidade, sem prejuizo das atribui¢des préprias de cada agente.

CAPITULO |

DO FLUXO OPERACIONAL

Segdo | - Dos Atos Juridicos

Art. 52 As licitagGes, contratagOes diretas, contratos, termos aditivos, apostilamentos, convénios e demais atos sujeitos a remessa serdao
cadastrados e transmitidos no médulo Atos Juridicos conforme o fato gerador, o servigo correspondente, os documentos, os leiautes, as regras
de consisténcia e os prazos estabelecidos pelo Manual vigente.

§ 12 Nas licitagOes sujeitas ao servigo de Pré-publicacdo de Editais de Licitacdo, a remessa devera ocorrer antes da publicagdo do edital no
Didrio Oficial, e o cddigo de registro gerado pelo e-Sfinge devera ser incluido nas publicagGes dos atos juridicos subsequentes quando exigido
pela regulamentacdo, pelo Manual ou por orientagdo oficial do TCE/MS.

§ 22 Nas contratagOes diretas por dispensa ou inexigibilidade sujeitas a remessa, devera ser utilizado o servigo préprio de Contratagdes e
Compras Diretas, observando-se o marco de envio correspondente ao dia em que a autoridade competente autorizar a contratagdo direta ou,
se posterior, ao dia da respectiva publicacdo, sem prejuizo das demais exigéncias do Manual vigente.

§ 32 Nos empenhos vinculados a contrato, o respectivo contrato deverad ter sido previamente enviado ao e-Sfinge, ainda que sua publicacdo
ocorra posteriormente, observadas as vinculagdes, chaves de relacionamento e regras de consisténcia vigentes.

§ 42 Situacdo do Contrato, Medi¢do do Contrato, Nova Publicacdo de Contratos, Convénios e Correcdo de Dados serdo utilizados quando
cabiveis, observados os requisitos, condigdes e marcos de ocorréncia do respectivo servigo.

§ 52 As unidades responsaveis pela instrugdo dos processos administrativos deverdo encaminhar, em tempo habil, aos agentes incumbidos da
remessa, os documentos e as informagdes completos, consistentes e devidamente validados no ambito de suas competéncias.

Segdo Il - Da Execu¢dao Orgamentadria e Financeira

Art. 62 Nas despesas decorrentes de contratos administrativos, atas de registro de pregos, convénios ou instrumentos congéneres, a emissao
do empenho podera ser precedida de Pedido de Empenho ou documento interno equivalente, destinado a instrugdo, ao controle e ao
acompanhamento administrativo da despesa.

§ 12 O Pedido de Empenho é procedimento interno e ndo constitui, por si sé, informagdo auténoma sujeita a transmissdo ao e-Sfinge.

§ 22 Para fins exclusivamente do fluxo administrativo municipal disciplinado nesta Portaria, o procedimento interno referido pela Secretaria
Municipal de Fazenda e Planejamento Orgamentario como “subempenho” serd denominado Pedido de Empenho, a fim de evitar sua confusdo
com o Subempenho previsto no leiaute do e-Sfinge.

§ 32 A nomenclatura adotada no § 22 nado altera os registros contabeis ou as funcionalidades do SIAFIC nem afasta a obriga¢do de gerar e
transmitir o Subempenho técnico sempre que configurada a hipotese prevista no Manual do e-Sfinge.

Art. 72 O Empenho e, quando tecnicamente aplicavel, o Subempenho previsto no leiaute do e-Sfinge serdo transmitidos no mesmo dia de sua
ocorréncia, observadas as vinculagdes e as regras de consisténcia aplicaveis.

§ 12 Para fins desta Portaria, o Subempenho técnico corresponde ao registro das parcelas de Empenhos Globais ou Globais por Estimativa,
conforme definido pelo Manual do e-Sfinge.

§ 22 Nos empenhos sujeitos a vinculagdo com contratagdo, contrato, convénio ou outro instrumento, deverao ser observadas as precedéncias
e chaves de relacionamento exigidas pelo Manual e pelas regras de consisténcia vigentes.

Art. 82 A Liquidagdo sera registrada e transmitida no mesmo dia de sua ocorréncia, apds a regular instrugdo da despesa com os documentos
comprobatdrios exigiveis.

§ 12 A Medi¢do do Contrato, quando exigida em servigo préprio do mddulo Atos Juridicos, ndo se confunde com a Liquidagdo e devera observar
0 prazo e os requisitos especificos do Manual.

§ 22 Compete a unidade requisitante, ao gestor e aos fiscais do contrato, conforme a distribuicdo interna de atribui¢Ges, produzir, conferir,
validar ou aprovar os documentos que comprovem o recebimento do objeto e a execugdo contratual, cabendo a Contabilidade realizar os
registros de sua competéncia com base na documentagdo regularmente instruida.

Art. 92 O Pagamento do Empenho sera transmitido no mesmo dia de sua ocorréncia ou da confirmagdo de sua efetivagdo, observadas as regras
do Manual vigente.

§ 12 O Desembolso Plano Unico, quando aplicével, representa a origem do desembolso associada ao Pagamento do Empenho e ndo constit ui
etapa administrativa auténoma do fluxo municipal.

§ 22 Os dados do Desembolso Plano Unico deverdo ser informados conforme o leiaute e os campos préprios disponibilizados pelo e-Sfinge,
vinculados ao respectivo pagamento, no mesmo dia em que ocorrer o desembolso, observada a correspondéncia entre a soma dos
desembolsos e o valor do Pagamento do Empenho.

§ 32 A caracterizagdo prevista no § 12 ndo dispensa o preenchimento nem a transmissdo das informacdes de Desembolso Plano Unico exigidas
pelo sistema.

Art. 10. Os estornos de Empenho, de Subempenho técnico, de Liquidagdo e de Pagamento serdo registrados, justificados e transmitidos no
mesmo dia de sua ocorréncia, quando aplicaveis, observados o servigo e as regras definidos pelo Manual vigente.

Paragrafo Unico. A justificativa e a documentagdo que sustentarem o estorno deverdo permanecer vinculadas ao processo, registro
administrativo ou repositério oficial correspondente.

Secdo Il - Dos Demais Mddulos

Art. 11. Os moddulos Planejamento Orgamentario, Registros Contdbeis, Gestdo Fiscal, Tributdrio e Atos de Pessoal serdo alimentados,
conferidos, transmitidos, corrigidos e ratificados pelas unidades e pelos agentes formalmente responsaveis, conforme a periodicidade, os
servigos, os leiautes, as regras de consisténcia e os prazos definidos pela regulamentagao e pelo Manual vigentes.

Paragrafo tinico. Compete as unidades de origem assegurar a consisténcia, a completude e a integridade dos dados e documentos de sua
responsabilidade, promover o saneamento tempestivo das inconsisténcias e manter a documentagdo comprobatdria correspondente.

Secdo IV - Das RatificagOes

Art. 12. Os usuarios cadastrados para operacionalizar a remessa e os responsaveis pela ratificagdo dos médulos deverdo acompanhar e conferir
a exatiddo e a integridade das informacdes transmitidas e os resultados das regras de consisténcia disponibilizadas pelo TCE/MS, adotando as
providéncias necessarias a corregao, justificativa ou regularizagdo das ocorréncias identificadas.

§ 12 Os dados e as informagGes de cada modulo deverdo ser ratificados até o vigésimo dia do més subsequente, observado eventual prazo
operacional mais restritivo estabelecido no Manual vigente.
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§ 22 No modulo Planejamento Orgamentario, devera ser observado o prazo especifico de ratificagdo previsto no Manual do exercicio de 2026,
contado da transmissdo do ultimo dado do médulo, sem ultrapassar o limite regulamentar aplicavel.

§ 32 A ratificagdo do mddulo somente sera concluida apds a conferéncia dos dados, a analise das regras de consisténcia e o saneamento das
restricOes impeditivas, quando existentes.

§ 42 A inexisténcia de dados ou movimentagdo no periodo ndo afasta o envio do pacote de ratificagdo quando o Manual vigente estabe lecer
sua obrigatoriedade para a competéncia, inclusive nas hipdteses expressamente previstas para os modulos correspondentes.

Art. 13. A ratificagdo global serd realizada pelo responsavel formalmente designado e devidamente cadastrado para essa fungao, em até 5
(cinco) dias apds o prazo de ratificagdo dos mddulos, nos termos da Resolugdo TCE/MS n2 225/2024 e de suas alteragdes.

§ 12 Para fins operacionais, podera ser utilizada a expressdo “Ratificagdo Geral” quando assim identificada no ambiente ou no Manual do e-
Sfinge, preservada sua correspondéncia com a ratificagdo global prevista na regulamentagdo do TCE/MS.

§ 22 A ratificagdo dos mddulos e a ratificagdo global delimitam o marco temporal final do envio dos dados da competéncia e ndo importam,
por si sés, declaracdo de conformidade material ou certificagdo da fidedignidade de informagdes produzidas por outras unidades.

§ 32 Apds a ratificagdo global, o cancelamento de remessa somente podera ocorrer mediante o procedimento e a autorizagdo previstos na
regulamentagdo do TCE/MS, com as justificativas e comprovag&es pertinentes.

CAPITULO Il

DOS CONTROLES, RESPONSABILIDADES E DA GUARDA DOCUMENTAL

Art. 14. Para fins de controle e rastreabilidade, distinguem-se as seguintes etapas da remessa eletrénica:

| - produgdo e validagdo do dado ou documento pela unidade de origem;

Il - alimentagdo ou geragdo do registro no sistema municipal ou no ambiente correspondente;

Il - transmissdo eletronica ao e-Sfinge;

IV - recepcdo valida pelo TCE/MS, comprovada pelo cddigo de registro gerado pelo e-Sfinge ou, quando o respectivo servico n3o utilizar esse
codigo, pelo comprovante eletrénico de recepgao disponibilizado pelo sistema;

V - ratificagdo do médulo;

VI - ratificagdo global.

Paragrafo tnico. A mera tentativa de transmissdo, sem a confirmagdo de recepg¢ao ou registro pelo e-Sfinge, ndo comprova o cumprimento da
obrigacdo de remessa.

Art. 15. As correcGes, retificagGes, cancelamentos e substituicdes de dados observarao os servigos, as permissoes, as regras de consisténcia e
as restri¢des definidas pelo Manual e pela regulamenta¢do do TCE/MS, especialmente apds a ratificagdo do mddulo ou a ratificagdo global.
Art. 16. As Tesourarias deverao concluir, até o dia 10 do més subsequente, a conciliagdo bancéria das contas de sua competéncia, como prazo
administrativo interno destinado a assegurar tempo suficiente para conferéncia, ajustes, registros contabeis, fechamento e cumprimento das
remessas e ratificagdes do e-Sfinge.

§ 12 Compete as Tesourarias realizar a conciliagdo bancdria, identificar divergéncias, promover ou encaminhar os ajustes de sua competéncia
e disponibilizar ao Departamento de Contabilidade as informacgdes e as evidéncias devidamente conciliadas.

§ 22 Compete ao Departamento de Contabilidade utilizar as informagdes conciliadas para conferéncia, anadlise, registros contabeis e
fechamento da competéncia, sem transferéncia da responsabilidade pela execug¢do da conciliagdo bancaria atribuida as Tesourarias.

§ 32 As divergéncias que dependam de providéncia de outra unidade deverdo ser comunicadas tempestivamente ao setor competente, com
registro da ocorréncia e acompanhamento de sua regularizacdo.

Art. 17. Os documentos administrativos, contabeis, financeiros, contratuais, fiscais e técnicos que ndo possuam funcionalidade especifica de
transmissdo eletronica deverdo ser regularmente formalizados, assinados, organizados e mantidos nos respectivos processos ou repositdrios
oficiais, permanecendo disponiveis para fiscalizagdo, auditoria e controle.

Art. 18. Para o cumprimento do fluxo instituido por esta Portaria, observar-se-a a seguinte distribuigdo geral de responsabilidades:

| - as Secretarias Municipais e unidades demandantes: produzir, conferir e encaminhar tempestivamente os documentos e informag&es de sua
competéncia, acompanhar a execugdo administrativa e comunicar inconsisténcias;

Il - ao gestor e aos fiscais dos contratos: acompanhar a execugdo contratual, produzir ou validar os documentos de sua competéncia, realizar
os atestos e recebimentos cabiveis e encaminhar tempestivamente as informagdes necessarias;

IIl - ao Departamento de Contabilidade: realizar os registros orcamentarios e contabeis de sua competéncia, promover as remessas que lhe
forem atribuidas e utilizar as informagdes bancarias conciliadas para conferéncia, analise e fechamento;

IV - as Tesourarias ou setores financeiros: efetivar pagamentos, produzir comprovantes e informagdes financeiras, promover as remessas que
Ilhes forem atribuidas e executar a conciliagdo bancaria das contas sob sua responsabilidade;

V - aos agentes responsaveis pela remessa: realizar as operagGes de transmissdo nos limites dos perfis e atribuicGes formalmente conferidos,
acompanhar a recepgdo dos dados e tratar as ocorréncias de sua competéncia;

VI - aos responsaveis pela ratificagdo dos mddulos: validar, no dmbito de suas atribuigdes, a precisdo e a fidedignidade dos dados do respectivo
maodulo, avaliar as regras de consisténcia e promover a ratificagdo no prazo regulamentar;

VII - ao responsavel pela ratificagdo global: consolidar o envio dos dados e realizar a ratificagdo global no prazo e nas condigdes estabelecidos
pelo TCE/MS, sem que a operagdo constitua certificacdo geral da conformidade material das informagbes;

VIII - ao Orgdo Central de Controle Interno: centralizar as atividades de cadastro dos responsaveis, acompanhar a regularidade das remessas e
exercer as demais atribui¢des previstas na regulamentagédo do TCE/MS, sem substituir a responsabilidade material das unidades que produzem,
validam, transmitem ou ratificam os dados.

Art. 19. O descumprimento de prazos, a omissao, a inexatiddo de informag0es, a utilizagdo indevida de credenciais ou as falhas de instrugao
poderdo ensejar apuragdo de responsabilidade do agente ou da unidade a que o fato seja imputdvel, observados a competéncia funcional, a
conduta, o nexo causal, o devido processo legal, o contraditério, a ampla defesa e a regulamentac¢io do TCE/MS.

Art. 20. Os casos omissos e as situagdes supervenientes serdo resolvidos a luz da Resolugdo TCE/MS n2 225/2024 e de suas alteragdes, da
Resolugdo TCE/MS n2 239/2024, do Manual do e-Sfinge vigente e dos demais atos normativos e orientag¢des oficiais do TCE/MS.

Paragrafo Unico. A superveniéncia de regra técnica do TCE/MS incompativel com procedimento operacional previsto nesta Portaria produzira
imediata prevaléncia da regra do Tribunal quanto a remessa, ao leiaute, a consisténcia e ao prazo, devendo ser formalizada a atualizagdo desta
Portaria quando a alteragdo repercutir na distribui¢do interna de competéncias.

Art. 21. Esta Portaria complementa, quanto ao fluxo e as responsabilidades operacionais, a Portaria Municipal n2 006/2026, preservadas as
designagOes vigentes e as alteragOes posteriores validamente formalizadas, e revoga exclusivamente as disposicGes municipais de igual ou
inferior hierarquia que com ela sejam incompativeis.

Art. 22. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario, em especial a Portaria n. 002/2026.
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Ponta Pord/MS, 16 de setembro de 2026.

EDUARDO ESGAIB CAMPOS
Prefeito Municipal

ANEXO |
FLUXO INTERNO DE ALIMENTAGAO, CONFERENCIA, TRANSMISSAO, RETIFICACAO E RATIFICAGAO DO e-SFINGE/TCE-MS

1. OBJETIVO

Organizar as rotinas internas de produgdo, conferéncia, encaminhamento, transmissdo, corregdo, ratificacdo e guarda das informagdes do e-
Sfinge, com defini¢do de responsabilidades e sem substituir as regras técnicas, os leiautes e os prazos estabelecidos pelo TCE/MS.

2. PREMISSAS OPERACIONAIS

| - cada unidade responde pelo dado e pelo documento que produz, confere, atesta, valida ou aprova, conforme sua competéncia;

Il - a operagdo de transmissdo nao desloca para o usuario do e-Sfinge a responsabilidade material por informagao produzida por outra unidade;
Il - o Pedido de Empenho é procedimento administrativo interno e ndo se confunde com o Subempenho técnico previsto no leiaute do e-
Sfinge;

IV - 0 Desembolso Plano Unico é informacéo associada ao Pagamento do Empenho e sera informado sempre que aplicavel, sem constituir
etapa administrativa auténoma;

V - a conciliagdo bancaria é atribuicdo das Tesourarias, cabendo a Contabilidade utilizar as informagdes conciliadas para os registros e o
fechamento de sua competéncia;

VI - a confirmagdo da remessa dependera do cédigo de registro gerado pelo e-Sfinge ou, quando nao aplicavel ao servigo, do comprovante
eletrénico de recepgao disponibilizado pelo sistema;

VIl - o Manual vigente prevalece quanto aos servigos, leiautes, prazos, regras de consisténcia e requisitos técnicos.

3. FLUXO OPERACIONAL

3.1 ETAPA 1 - ATOS JURIDICOS

Responsaveis: Secretaria demandante, unidade responsavel pela contratagdo e agentes designados para o mddulo Atos Juridicos.

Prazo: conforme o fato gerador e o servigo correspondente do Manual vigente, observando-se, especialmente, a pré-publicacdo antes da
publicagdo do edital, quando aplicavel, e o prazo préprio das contratagdes diretas.

Procedimentos:

a) instruir e formalizar o procedimento e os atos juridicos correspondentes;

b) encaminhar os dados e documentos necessarios ao mddulo Atos Juridicos;

c) realizar a Pré-publicagdo de Editais de Licitagdo antes da publicagdo oficial, quando o servigo for aplicavel, e assegurar a utilizagdo do cdigo
de registro do e-Sfinge nas publicagGes subsequentes em que ele seja exigido;

d) nas dispensas e inexigibilidades sujeitas a remessa, utilizar o servigco de Contratacées e Compras Diretas no prazo definido pelo Manual;

e) assegurar que o contrato vinculado a empenho tenha sido previamente enviado ao e-Sfinge, ainda que sua publicagdo ocorra
posteriormente;

f) utilizar os servigos de Situagdo do Contrato, Medigdo do Contrato, Nova Publicagdo de Contratos, Convénios e Corregao de Dados quando
aplicaveis;

g) preservar os documentos, codigos de registro e demais comprovantes eletronicos de transmissdo no processo ou repositorio oficial.
Resultado: atos juridicos regularmente formalizados, transmitidos e disponiveis para as vinculagdes subsequentes.

3.2 ETAPA 2 - PEDIDO DE EMPENHO, EMPENHO E SUBEMPENHO TECNICO

Responsaveis: Secretaria demandante, Departamento de Contabilidade e agentes do mddulo Execugdo Orgamentaria, conforme as atribuicoes
internas.

Prazo: o Pedido de Empenho antecede o Empenho, quando adotado; o Empenho e o Subempenho técnico, quando aplicavel, serdo
transmitidos no mesmo dia de sua ocorréncia.

Procedimentos:

a) realizar, quando adotado, o controle administrativo prévio por Pedido de Empenho ou documento interno equivalente;

b) emitir o Empenho e conferir as vinculagdes obrigatdrias;

c) registrar o Subempenho técnico somente quando configurada a hipétese definida pelo Manual;

d) transmitir o Empenho e, quando existente, o Subempenho técnico no prazo regulamentar;

e) ndo transmitir o Pedido de Empenho como se fosse Subempenho técnico.

Resultado: despesa registrada e transmitida sem confusdo entre o procedimento interno e o Subempenho previsto no e-Sfinge.

3.3 ETAPA 3 - EXECUCAO, MEDIGAO E LIQUIDAGAO

Responsaveis: Secretaria demandante, gestor e fiscais do contrato, Departamento de Contabilidade e agentes dos mdédulos envolvidos.
Prazo: Medigdo, quando exigida: conforme o servigo préprio do Manual; Liquidagdo: no mesmo dia de sua ocorréncia.

Procedimentos:

a) verificar a execugdo do objeto e produzir os documentos comprobatdrios pertinentes;

b) elaborar, conferir, validar ou aprovar a medigdo, conforme a natureza do objeto e a distribuigdo interna de competéncias;

¢) transmitir a Medigdo do Contrato, quando exigida em servigo prdprio, no prazo do Manual;

d) registrar e transmitir a Liquidagdo no mesmo dia de sua ocorréncia.

Resultado: execucdo documentalmente comprovada e despesa regularmente liquidada.

3.4 ETAPA 4 - PAGAMENTO E DESEMBOLSO PLANO UNICO

Responsaveis: Tesourarias ou setores financeiros e agentes responsaveis pela Execugdo Orgamentaria.

Prazo: Pagamento, no mesmo dia da ocorréncia ou da confirmagdo de sua efetivacdo; Desembolso Plano Unico, quando aplicavel, no mesmo
dia em que ocorrer o desembolso.

Procedimentos:

a) emitir a ordem de pagamento e efetivar a movimentagao financeira;

b) gerar e arquivar os comprovantes bancarios;

c) transmitir o Pagamento do Empenho;

d) informar o Desembolso Plano Unico como origem do desembolso vinculada ao pagamento, conforme os campos préprios do sistema;
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e) conferir a correspondéncia entre o valor do pagamento e a soma dos desembolsos informados.

Resultado: pagamento e respectivas origens financeiras corretamente vinculados no e-Sfinge.

3.5 ETAPA S - ESTORNOS, CORRECf)ES E RETIFICACf)ES

Responsaveis: Departamento de Contabilidade, Tesourarias ou setores financeiros e agentes dos mddulos correspondentes, conforme a
natureza do registro.

Prazo: estornos, no mesmo dia de sua ocorréncia; corregées e retificagcdes, conforme o servigo e as regras do Manual.

Procedimentos:

a) registrar e justificar os estornos aplicaveis;

b) transmitir o estorno no prazo regulamentar;

c) utilizar os servigos préprios para corregdo, cancelamento ou substituicdo de dados ja remetidos;

d) observar as restrigdes aplicaveis apds a ratificagdo dos mddulos e a ratificagdo global;

e) preservar a justificativa e as evidéncias da regularizacdo.

Resultado: registros corrigidos com rastreabilidade e suporte documental.

3.6 ETAPA 6 - CONCILIAGAO BANCARIA E FECHAMENTO

Responsaveis: Tesourarias, quanto a conciliagdo bancaria; Departamento de Contabilidade, quanto a conferéncia, anélise, registros e
fechamento; demais unidades, quanto as pendéncias de sua competéncia.

Prazo: prazo administrativo interno até o dia 10 do més subsequente.

Procedimentos:

a) as Tesourarias realizardo a conciliagdo bancaria das contas de sua competéncia;

b) as Tesourarias identificardo as divergéncias e promoverdo ou encaminharao os ajustes cabiveis;

c) as informagdes e evidéncias conciliadas serdo disponibilizadas ao Departamento de Contabilidade;

d) o Departamento de Contabilidade utilizard as informagdes conciliadas para conferéncia, analise, registros contdbeis e fechamento;

e) as pendéncias que dependam de outro setor serdo comunicadas e acompanhadas até sua regularizagdo.

Resultado: informacg&es bancarias conciliadas pelas Tesourarias e registros aptos ao fechamento e as ratificagdes.

3.7 ETAPA 7 - RATIFICACOES DOS MODULOS E RATIFICAGAO GLOBAL

Responsaveis: responsaveis formalmente cadastrados para ratificagdo dos médulos e responsavel pela ratificagdo global.

Prazo: ratificagdo dos mddulos até o vigésimo dia do més subsequente, observado prazo mais restritivo do Manual; ratificagdo global em até
5 (cinco) dias ap0s o prazo de ratificagdo dos médulos.

Procedimentos:

a) conferir os dados transmitidos e os resultados das regras de consisténcia;

b) sanear as inconsisténcias impeditivas ou apresentar as justificativas admitidas pelo sistema;

c) realizar a ratificagdo do respectivo médulo no prazo aplicavel;

d) realizar a ratificagdo global apds o cumprimento das ratificagdes dos mddulos e das demais remessas exigiveis para a competéncia;

e) arquivar ou manter disponivel a evidéncia eletrénica das ratificacGes e remessas.

f) encaminhar o pacote de ratificagdo mesmo na auséncia de dados ou movimentagdo, quando o Manual vigente assim exigir para o médulo e
a competéncia.

Resultado: remessas da competéncia concluidas e ratificadas, sem prejuizo das responsabilidades proprias de cada unidade e agente.

4. REGRA DE ATUALIZAGAO

O fluxo deste Anexo serd interpretado e executado em conjunto com o Manual e os demais instrumentos técnicos vigentes publicados
oficialmente pelo TCE/MS. Alteracdes técnicas supervenientes serdo imediatamente observadas quanto a servigos, leiautes, regras de
consisténcia e prazos. Alteragdes que modifiquem competéncias ou responsabilidades internas deverdo ser incorporadas ao ato municipal por
atualizagdo formal.

Poder Legislativo

Aviso
TERMO DE AUTORIZACAO DE 22 TERMO ADITIVO

Processo n2 024/2024
Pregdo Eletrénico n2 003/2024
22 Termo Aditivo ao Contrato n2 0020/2024

Considerando a anélise conclusiva em observancia ao parecer referencial n2 004/2025/CMPP/PG, AUTORIZO o primeiro aditamento do
contrato em epigrafe firmado entre CAMARA MUNICIPAL DE PONTA PORA/MS e a empresa EXATA PAPELARIA LTDA, CNPJ n°
01.024.050/0001-71, que trata da prorrogagdo do prazo de vigéncia do Contrato n° 0020/2024, que tem como objeto a aquisicdo de material
de expediente para a Cdmara Municipal de Ponta Pord/MS, conforme previsdo e nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei Federal n°
14.133/2021, prorrogando a vigéncia por mais 12 (doze) meses a partir do dia 18 de setembro de 2026 até o dia 18 de setembro de 2027,
mantendo o valor do contrato em RS 74.609,73 (setenta e quatro mil, seiscentos e nove reais e setenta e trés centavos), sendo que o reajuste
serd analisado apds a prorrogacdo contratual, mediante apostilamento, conforme determina o artigo 136, inciso |, da Lei n® 14.133/2021.
Formalize-se o 22 Termo Aditivo do Contrato n2 0020/2024 e promova-se a publicagdo do presente termo em Didrio Oficial para que produza
os efeitos legais.

Ponta Pord/MS, 17 de setembro de 2026.

Jelson Bernabé de Oliveira
Presidente da Camara Municipal




