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Decretos

DECRETO N° 6.572/2014.

Disciplina a realizagdo de viagens e a concessdo de diarias a servidores da Administragdo Municipal Direta e Indireta e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PONTA PORA, Estado do Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribui¢des que lhes sio
conferidas pela Lei Organica do Municipio de Ponta Pord decreta o seguinte:

Art. 1°, As viagens, no ambito do Poder Executivo Municipal, serdo realizadas:

I — pela administragdo direta, quando a servigo da reparticdo ou para participacdo de conferéncias, semindrios, palestras de
interesse do Municipio, bem como em cursos de treinamento, capacitagdo e aperfeicoamento voltados para o exercicio de suas
fungdes, por designagdo de superior hierarquico;

II — pela administragdo indireta, no exercicio de atividades ligadas diretamente 4 esfera da atuagdo ou para participa¢do em
conferéncias, seminarios, palestras, cursos e eventos de interesse do Municipio ou voltados ao exercicio do interesse publico.

Art. 2°. Poder#o ser utilizados nas viagens para os fins referidos no artigo anterior os seguintes meios de transporte:
I — veiculo oficial;

II — aéreo;

111 — 6nibus;

1V — veiculo particular.

Paragrafo tnico. O uso de veiculo particular estd condicionado a:

I- indisponibilidade do veiculo oficial;

11- urgéncia do servigo a ser realizado;

[11- caracteristica do material a ser transportado;

Art. 3°. A realizagdo de viagens ou concesso de diarias, nas hipoteses previstas neste Decreto, dependeré de autorizacdo prévia do .
_Prefeito, mediante apresentagdo de requerimento do interessado, formalizado por escrito, conforme modelo proprio.

§ 1°. O requerimento de autorizagao de viagem devera conter a agenda dos compromissos a serem cumpridos, especificando, com
precisdo, data e hordrio dos mesmos, 0s 6rgaos/entidades/autoridades/servidores (declinar nome e cargo ocupado) a serem
contatados e os assuntos a serem tratados, bem como data e horério de saida e de retorno a Ponta Pora, previstos.

§ 2°. Deferido o requerimento, ¢ ndo realizada a viagem ou nao cumpridos os compromissos declinados, o Prefeito devera ser
imediatamente informado dos fatos, pelo interessado.
{ §3°\'. Na indisponibilidade do Prefeito, poderdo decidir a respeito, individualmente, os Secretarios Municipais de Governo ou de
Planejamento e Finangas...

§ 4°. Para cursos, seminarios, palestras e conferéncias devera ser anexado ao requerimento £ older de divulgacdo do evento ou
outro comprovante pertinente, it i

Art. 4°. As despesas com transporte, nas viagens autorizadas, serao custeadas pela Prefeitura Municipal.

Art. 5°. Para o custeio das demais despesas com as viagens autorizadas pelo Prefeito poderdo ser concedidas diarias, conforme
valores estabelecidos neste Decreto.

Paragrafo unico. Para os fins deste artigo, compreendem-se como despesas custeadas por diéria as decorrentes de alimentagao e
_hospedagem.

Art. 6°. Ficam estabelecidos os valores maximos para as diarias constates no Anexo I deste Decreto.

§ 1°. As diarias serdo concedidas por dia de deslocamento do domicilio, garantindo-se a inclusdo da data de saida e de chegada.

§ 2°. As propostas de concessdo de didrias, quando o deslocamento iniciar-se a partir de sexta-feira, bem como as que incluam
sabados, domingos e feriados, serdio expressamente justificadas pela autoridade proponente.

§ 3°. Nos casos em que servidor se deslocar acompanhando, na qualidade de assessor, servidor de cargo superior ao seu, fara jus
ao valor da diaria no mesmo valor atribuido & autoridade acompanhada.

§ 4°. Nos casos em que o servidor se deslocar a fim de representar o Prefeito Municipal, fard jus ao valor da diaria no mesmo valor
a ele atribuida.

§ 5°. Quando designado para compor equipe de seguranga ¢/ou motorista oficial em viagens do Prefeito, o servidor fara jus a diaria
de nivel superior do anexo I deste Decreto.

Art. 7°. As didrias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, exceto nas seguintes situagoes a critério do ordenador de despesas
competente:
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I - emergéncias, caso em que poderdo ser pagas no decorrer do deslocamento; e;

I1 - deslocamento superior a quinze dias, caso em que poderdo ser pagas parceladamente, a critério da administragdo.

Art. 8°. Os requerimentos de viagens ou diarias devero ser encaminhados através Secretiria Municipal de Planejamento e
Finangas, mediante protocolo no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal.

§ 1°. Os requerimentos de didrias deverdo ser protocolados semanalmente até as quartas-feiras, para didrias que serdo utilizadas,
no minimo, no decorrer da proxima semana, sob pena de indeferimento.

§ 2°. O processamento das despesas concernentes as didrias efetuar-se- & mediante expedigao de empenho prévio e ordem de
pagamento, a conta da dotagdo orgamentaria correspondente.

Art. 9°. O servidor que receber didria e, por qualquer motivo, deixar de cumprir a atividade ou missdo designada, fica obrigado a

restitui-la integralmente ao Erdrio, no prazo de trés dias tteis, sob pena de, ndo o fazendo, sofrer os descontos correspondentes na
remuneragio.

Paragrafo tnico. Na hipotese de o servidor retornar a sede do Municipio em prazo menor do que o previsto para seu afastamento,
devera restituir os valores das didrias recebidas em excesso, conforme previsto no caput deste artigo, ressalvado o disposto no
artigo 11.

Art. 10. A concessiio de didrias implicara na obrigatoriedade da apresentagdo de relatorio escrito ao setor competente, no prazo
maximo de 5 (cinco) dias uteis, contado do retorno previsto da viagem.

§ 1°. No relatorio deverdo constar a agenda cumprida, os assuntos ou temas tratados e os resultados obtidos, bem como ser
anexado qualquer comprovante de que o beneficiado esteve na localidade e/ou local indicado.

§ 2°. Tratando-se da concessdo de diarias para frequéncia a cursos, seminarios, palestras ou conferéncias devera ser anexado ao
relatorio das diarias o certificado de participagdo no evento ou outro comprovante pertinente.

§ 3°. Na hipotese de ser autorizada a prorrogagdo do prazo de deslocamento, o servidor fard jus a(s) didria(s) correspondente(s) ao
periodo prorrogado, observadas as normas deste Decreto.

Art. 10. Nao serdo concedidas novas diarias a quem ndo atender as disposigdes contidas neste Decreto, sobretudo deixando de
entregar, no prazo definido, o relatorio da viagem anterior.

Art. 11. As diarias corresponderdo a 50% (cinquenta por cento) dos valores maximos estabelecidos quando o retorno a sede do
Municipio se der no mesmo dia do afastamento e a mais de 6 (oito) horas da partida.

Paragrafo tnico. Nio fard jus a didria quando o deslocamento ocorrer dentro do Municipio.

Art. 12. Os valores das diarias poderdo ser corrigidos anualmente, pelo Prefeito, mediante Decreto.

Art. 13. O disposto neste Decreto aplica-se integralmente aos servidores municipais.

Paragrafo anico. O Prefeito ¢ os Secretérios, representantes da Prefeitura Municipal de Ponta Pord em eventos oficiais a ela
relacionados, ficam dispensados da apresentagdo de relatorios de viagens ¢ de didrias.

Art. 14. As despesas decorrentes da execucdo deste Decreto correrdo a conta de dotagdes orgamentarias proprias, suplementadas
se necessario.

Art. 15. Integram o presente Decreto na forma de Anexo II ¢ ITI, modelos de Requerimento de Diarias e Relatorio de Viagem.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio.

Art. 19. As disposigdes em contrério ficam revogadas, em especial os Decretos n. 5364/2008 ¢ n. 6.136/2013.

Ponta Pord, 16 de Maio de 2014.

Ludimar Godoy Novais
Prefeito Municipal

Republicado por incorre¢io



